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|IServ — Kurzanleitung und erste Schritte

In dieser Anleitung werden die wesentlichen Funktionen von IServ erklart. Fur weitere,
ausfuhrliche Informationen und Erklarungen kann man in IServ jederzeit die Hilfe
aufrufen. Diese Schaltflache findet sich auf fast allen Seiten der Benutzeroberflache.
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1. Anmeldung bei IServ

Offnen Sie einen der beiden Internetbrowser Firefox oder Google Chrome. Geben Sie die
Adresse www.gsdoerverden.de in die Adresszeile ein. Sie gelangen auch tber einen
Link auf unserer Homepage auf unsere Anmeldeseite.

Melden Sie sich mit den Login-Daten lhres Kindes an. Diese erhalten Sie von der
(Klassen-)Lehrkraft.

IServ-Anmeldung

vorname.nachname

] Anmelden Angemeldet bleiben

Ein sicheres Passwort wurde in der Schule mit Ihrem Kind erstellt oder von der Lehrkraft
vorgegeben.

Ihr Kind bendtigt das Passwort auch in der Schule, um die Computer oder Laptops
im Unterricht nutzen zu kénnen.

2. Eigene Einstellungen

Klickt man links auf den Namen, kann man die individuellen
WMM Mustermann ~ Einstellungen einsehen und teilweise auch andern. Wichtig ist
hier vor allem die ,Passwort“-Funktion (siehe Punkt 3.) und die
+Abmelden®“- Schaltflache fur das Verlassen von IServ.
A Benachrichtigungen Bitte beachten Sie, dass die Daten, die unter ,,Profil“

(Geburtstag, Name etc. ...) eingegeben werden auch von
anderen Nutzern eingesehen werden kdnnen.

. X Profil

<11 Abmelden



3. Neues Passwort setzen

Um das Passwort zu andern, klickt man auf ,Passwort“ unter ,Einstellungen® (siehe 2. —

Eigene Einstellungen).

Wollen Sie das Passwort andern, wahlen Sie gemeinsam mit Ihrem Kind ein sicheres
Passwort aus, das es sich zudem gut merken kann. Uben Sie die Eingabe des
Passwortes ggf. mit lhrem Kind.

Ihr Kind kann die Computer und Laptops in der Schule nur komplett nutzen, wenn

es das Passwort kennt.
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Das Passwort darf Grofi- und Kleinbuchstaben sowie Ziffern und Zeichen enthalten.
Umlaute sind nicht erlaubt. Aus Sicherheitsgrinden sollten Sie Ihr Passwort niemals
weitergeben und regelmaitig andern.

Tipp: Je komplexer |hr Passwort ist, desto kiirzer darf es sein.

Altes Passwort

| Das Passwort ist 2 Zeichen zu kurz! |
Neues Passwort -

4. Aufgabenmodul

Auf der linken Seite auf ,Alle Module® klicken um alle
Module anzuzeigen.

Auf das Modul ,Aufgaben” klicken. Die gestellten Aufgaben
werden sichtbar.

Auf die Aufgabe klicken, diese lesen ggf. eine Datei / Film
dazu offnen (wird heruntergeladen).

Unter ,Abgabe“ kann je nach Aufgabenstellung ein Text
eingegeben werden, eine Bestatigung gegeben oder eine
Datei hochgeladen werden.

~ Hierfir kbnnen ggf. Aufgaben der Kinder abfotografiert und
das Foto hochgeladen werden.

A > 0
Aktuelle Aufgaben - Tags - ® Zuriicksetzen
Aufgabe Starttermin Abgabetermin IF  Tags
Musteraufgabe 21.09.2020 28.09.2020 (keine)

Testaufgabe 21.08.2020 Morgen um 14:45 Uhr (keine)

Erledis

v



5. E-Mail
Jeder Nutzer hat von uns eine eigene E-Mailadresse bekommen:
vorname.nachname@gqsdoerverden.de

=  Grundschule Dérverden
IServ

A = E-Mail = Posteingang

m Max Mustermann -
# Verfassen

Schnellzugriff &

& Posteingang

[<] E-Mail E - # Ven Betreff
B Entwiirfe
Dateien Keine Nachrichten vorhanden
A Gesendet
an
Kalender =
9] M Papierkorb
@ Vessenger # Unerwiinscht
Alle Module > £ Einstellungen

Die E-Mail-Funktion ist eigentlich selbsterklarend.

Beim Verfassen von E-Mails kann auf das Adressbuch aller Nutzer zugegriffen werden.
Man kann somit jedem IServ-Nutzer unserer Schule (Schler, Lehrer, Mitarbeiter) E-
Mails schicken. Zudem ist es ebenso mdglich, E-Mails an Gruppen zu schicken. Dabei ist
zu bedenken, dass ALLE in der Gruppe die entsprechende E-Mail bekommen, also auch
die Lehrkrafte.

Hilfe beim Einbinden der Adresse in ein E-Mail-Programm findet sich unter ,Apps®:

=  Grundschule Dorverden
IServ

PO — Ghops  OHile
m Max Mustermann ~
# Vertassen

o L o= ] , a-
Schnelougnf

& Posteingang

E-Mail G~ * Von Betreff Datum I Grote
Bt

Daleien
n
|9 Kalender

1@ Vessenger



mailto:vorname.nachname@gsdoerverden.de

6. Dateien

m Max Mustermann ~

Schnellzugriff = #

E-Mail

LN ]
g | Kalender

@ Wessenger
Alle Madh

|i Adressbuch

# Umbenennen

Grohke Typ Besitzer

berechnen Ordner Max Mustermann

Weitere Aktionen ~

Im Modul ,Dateien” wird zwischen ,Eigene“-Dateien und den ,Gruppen®“-Dateien

unterschieden.

Auf ,Eigene” Dateien kann man nur selbst zugreifen, unter ,Gruppen® gibt es fir jede
Gruppe, der man angehort, ein eigenes Dateiverzeichnis. Alle Mitglieder der jeweiligen

Gruppe haben hier Zugriff.

Achtung: Dateien in Gruppenordnern dirfen nicht geléscht werden!

Besitzer

Max Mustermann

{3 Eigene @ Gruppen

+ Hinzufiigen -

@ Hochladen

il Ordner

@ Internetlink

ki Office-Dokument
+h Office-Kalkulation

B Office-Prasentation

21.09.2020 14:14

Letzte Anderung

E Offnen

& Herunterladen

& An E-Mail anhangen

& In Office bearbeiten

Um eine Datei von IServ auf

den lokalen Rechner
herunterzuladen, klickt man

auf den Dateinamen oder
wahlt ,Herunterladen® unter
der Dateiaktion (drei Punkte
ganz rechts) aus.

Umgekehrt kann man schulische Dateien auf IServ hochladen,
indem man in den gewinschten Ordner navigiert und Uber
»Hinzufugen“ und ,Hochladen® die entsprechende Datei auswahlt.



